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Regionale Kliniken Holding RKH GmbH - 71631 Ludwigsburg ANSPRECHPARTNER
Ute Spahr
Telefon 07141 /99 - 61020
Frau Telefax 07141/99 - 61039

ute.spahr@kliniken-Ib.de
Klara Klesse

Am Landgraben 1
75417 Muhlacker

Ludwigsburg, 30.06.2018

ZEUGNIS

Frau Klara Klesse, geboren am 31.07.1993 in Muhlacker, wurde nach erfolgreichem Ab-
schluss ihrer Ausbildung zur Kauffrau im Gesundheitswesen bei der Enzkreis-Kliniken gGmbH
von der Kliniken Ludwigsburg-Bietigheim gGmbH Gibernommen und arbeitete vom 29.06.2016
bis 30.06.2018 als Kauffrau im Gesundheitswesen. Sie war zuerst in der Abteilung Finanz-
dienstleistungen beschaftigt und wechselte zum 01.08.2017 in die Abteilung Recht und allge-
meine Verwaltung.

Sowohl die Enzkreis-Kliniken gGmbH, als auch die Klinken Ludwigsburg Bietigheim gGmbH
sind Teil der Regionale Kliniken Holding RKH GmbH, dem grofiten kommunalen Klinikenver-
bund in Baden-Wiirttemberg. In 9 Kliniken in den Landkreisen Ludwigsburg, Karlsruhe und
Enzkreis werden jahrlich etwa 110.000 stationdre Patienten in mehr als 2.500 Betten und tber
7.000 Mitarbeitern mit hoher Qualitat behandelt.

Frau Klesse war an den Standorten Ludwigsburg und Markgroningen fir die zentrale Abteilung
Finanzdienstleistungen im Bereich der Mahnstelle und der Kreditorenbuchhaltung tatig und
wechselte aufgrund interner Umstrukturierungsmanahmen mit den anderen Mitarbeiterinnen
der Mahnstelle zum 01.08.2017 in die Abteilung Recht und allgemeine Verwaltung.

Im Bereich der Kreditorenbuchhaltung Ubernahm Frau Klesse nachfolgend aufgefuhrte
Tatigkeiten:

e Priifung, Bearbeitung und Bezahlung von Konsil- und Transportrechnungen
e Verwaltung der Barkasse in der Orthopadischen Klinik Markgréningen im Vertre-

tungsfall
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In der Mahnstelle war Frau Klesse im Wesentlichen fiir nachfolgendes Aufgabengebiet ver-
antwortlich:

Prifung und Bearbeitung von Monierungen

Eigenstandige Durchflihrung des gerichtlichen Mahnverfahrens

Einleitung des Klageverfahrens

Selbststandige Bearbeitung von ZwangsvollstreckungsmaBnahmen sowie Insol-
venzverfahren

Postbearbeitung und Termin-/ Fristenverwaltung

e Allgemeine Korrespondenz mit diversen Beteiligten

Erstellung der Niederschlagsbegriindungen

Des Weiteren Ubernahm Frau Klesse im Januar 2018 einige Tage die Vertretung der Assis-
tentin des Kaufmannischen Direktors in der Geschéaftsfiihrung.

Frau Klesse setzte ihr umfassendes Fachwissen in ihrer taglich anfallenden Arbeit sehr sicher
und zielgerichtet ein. Dank ihrer sehr raschen Auffassungsgabe liberblickte Frau Klesse auch
komplexe Zusammenhange immer sofort und treffsicher. Aufgrund ihrer stets ausgezeichne-
ten Denkféhigkeit und ihres iberaus sicheren Urteilvermdgens konnte sie jede Problemlage
mit Brillanz meistern. Frau Klesse erledigte ihre Aufgaben zu jeder Zeit mit beispielhaftem
Engagement und sehr groRem personlichen Einsatz. Sie ist eine dulerst belastbare Mitarbei-
terin, die die hohen Anforderungen ihrer Position auch unter schwierigen Umstanden und ho-
hem Termindruck stets sehr gut meisterte. Frau Klesse ist eine duerst engagierte Mitarbei-
terin, die alle Aufgaben selbststandig, zielgerichtet und sorgfaltig ausfiihrt. Sie tberzeugte
stets durch ihre sehr hohe Zuverlassigkeit und fand auch fiir unvorhersehbare Probleme wirk-
same Losungsansatze, die sie erfolgreich in die Praxis umsetzte. Wir waren mit den Leistun-
gen von Frau Klesse stets und in jeder Hinsicht sehr zufrieden.

Das Verhalten von Frau Klesse war immer einwandfrei und vorbildlich.
Bei Vorgesetzen, Kollegen, Mitarbeitern und Kunden war sie sehr geschéatzt.

Frau Klesse verlasst das Unternehmen auf eigenen Wunsch zum 30.06.2018.
Wir danken Frau Klesse fiir die hervorragende Zusammenarbeit und bedauern das Ausschei-

den von ihr sehr. Wir wiinschen ihr fir ihre berufliche wie personliche Zukunft alles Gute und
weiterhin viel Erfolg.

Ludwigsburg, 30.06.2018

olfgang St r. Ralf Clement
ersonalleiter Leiter Recht und allgemeine
Verwaltung - Mahnstelle
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Kliniken Ludwigsburg-Bietigheim gGmbH - 71631 Ludwigsburg

Frau

Kliniken Ludwigsburg-

Bietigheim

ANSPRECHPARTNER

Ute Spahr

Telefon 07141 /99 - 61020
Telefax 07141/99 - 61039
ute.spahr@kliniken-Ib.de

Klara Klesse
Am Landgraben 1
75417 Muhlacker

Ludwigsburg, 28.08.2017

ZWISCHENZEUGNIS

Frau Klara Klesse, geboren am 31.07.1993 wurde nach erfolgreichem Abschluss lhrer
Ausbildung zur Kauffrau im Gesundheitswesen bei den Enzkreis-Kliniken gGmbH

ab 29.06.2016 bei der Kliniken Ludwigsburg-Bietigheim gGmbH in der Abteilung
Finanzdienstleistungen beschaftigt.

Die Regionale Kliniken Holding RKH GmbH ist der groRte kommunale Klinikenvebund
in Baden- Wirttemberg. In 9 Kliniken in den Landkreisen Ludwigsburg, Karlsruhe und
Enzkreis werden jahrlich etwa 110.000 stationare Patienten in mehr als 2.500 Betten
und Uber 7.000 Mitarbeitern mit hoher Qualitat behandelt.

Das zu Kliniken Ludwigsburg-Bietigheim gGmbH gehdrende Klinikum Ludwigsburg ist
ein Akademisches Lehrkrankenhaus der Universitat Heidelberg mit 974 Betten und
ca. 2600 Mitarbeiter/-innen.

Frau Klesse war im Klinikum Ludwigsburg und in der Orthopadischen Klinik Markgréoningen
eingesetzt. Sie war innerhalb der Abteilung Finanzdienstleistungen im Bereich der Mahnstelle
und der Kreditorenbuchhaltung tatig.

In der Mahnstelle war Frau Klesse im Wesentlichen fur nachfolgendes Aufgabengebiet
verantwortlich:

Uberwachung von Rechnungen

Bearbeitung der Reklamationen

Durchfiihrung des gerichtlichen Mahnverfahrens

Bearbeitung der Zwangsvollstreckungen

Einleitung des Klage- und Insolvenzverfahren
Niederschlagungen

Jahresabschlussarbeiten

wie z.B. Forderungsaufstellung und Verjahrungsiberwachung

ADRESSE
Kliniken Ludwigsburg-
Bietigheim gGmbH
Posilipostralie 4

71640 Ludwigsburg
Telefon 07141-99-90
Telefax 07141-99-60919
info.lb@kliniken-Ib.de
www.verbund-rkh.de

Sitz Ludwigsburg
Amtsgericht Stuttgart
HRB 204454
Geschéftsfiihrer
Prof. Dr. Jérg Martin

GESELLSCHAFTER

Regionale Kliniken Holding RKH GmbH
Landkreis Ludwigsburg

Stadt Bietigheim-Bissingen
Vorsitzender des Aufsichtsrats

Landrat Dr. Rainer Haas

Regionale Kliniken Holding RKH GmbH
USt-Id-Nr. DE 240 910 957

Steuer-Nr. 71349/04405

EORI-Nr. DE 1661485

INSTITUTIONSKENNZEICHEN
Klinikum Ludwigsburg

260 810 647

USt-Id-Nr. DE 160 759 663
Steuer-Nr. 71492/00063
steuerbefreit gemanr

§ 4 Nr. 14 b) UStG
EORI-Nr. 6623239

BANKVERBINDUNG
Kreissparkasse Ludwigsburg

IBAN DE09 6045 0050 0000 0000 79
BIC SOLADES1LBG
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Im Bereich der Kreditorenbuchhaltung ibernahm Frau Klesse nachfolgend aufgefiihrte
Tatigkeiten:

e Prifung, Bearbeitung und Bezahlung von Konsil- und Transportrechnungen
e Verwaltung der Barkasse in der Orthopadischen Klinik Markgréningen im Vertretungsfall

Frau Klesse setzt ihr umfassendes Fachwissen in ihrer taglich anfallenden Arbeit sehr sicher
und zielgerichtet ein. Dank ihrer sehr raschen Auffassungsgabe lberblickte Frau Klesse
auch komplexe Zusammenhange immer sofort und treffsicher. Aufgrund ihrer stets ausge-
zeichneten Denkfahigkeit und ihres Uberaus sicheren Urteilvermdgens konnte sie jede Prob-
lemlage mit Brillanz meistern. Frau Klesse erledigte ihre Aufgaben zu jeder Zeit mit beispiel-
haftem Engagement und sehr groRem personlichen Einsatz. Sie ist eine dufRerst belastbare
Mitarbeiterin, die die hohen Anforderungen ihrer Position auch unter schwierigen Umstanden
und hohem Termindruck stets sehr gut meisterte. Frau Klesse ist eine duf3erst engagierte
Mitarbeiterin, die alle Aufgaben selbststandig, zielgerichtet und sorgfaltig ausfihrt.

Sie Uberzeugt stets durch ihre sehr hohe Zuverlassigkeit und findet auch fir unvorhersehbare
Probleme wirksame Losungsansatze, die sie erfolgreich in die Praxis umsetzt.

Wir sind mit den Leistungen von Frau Klesse stets und in jeder Hinsicht sehr zufrieden.

Das Verhalten von Frau Klesse ist immer einwandfrei und vorbildlich.
Bei Vorgesetzen, Kollegen, Mitarbeitern und Kunden ist sie sehr geschatzt.

Das Zwischenzeugnis wird auf Wunsch von Frau Klesse ausgestellt, da sich zum 01.08.2017
die Zustandigkeitsbereiche geandert haben und damit verbunden ein Vorgesetztenwechsel
stattgefunden hat.

Wir bedanken uns fur die sehr gute Zusammenarbeit und wiinschen Frau Klesse in lhrem
neuen Aufgabengebiet weiterhin alles Gute und viel Erfolg.

Ludwigsburg, 28.08.2017
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Krankenhaus Muhlacker - 75404 Mihlacker

Ausbildungszeugnis

Frau Klara Klesse, geboren am 31.07.1993 in Muhlacker, absolvierte in der Zeit vom
01.09.2013 bis 28.06.2016 die Ausbildung zur Kauffrau im Gesundheitswesen in der
Enzkreis-Kliniken gGmbH.

Die Enzkreis-Kliniken gGmbH, zu der das Krankenhaus Muhlacker, das Kranken-
haus Neuenbiirg und die Geriatrische Rehabilitationsklinik Mihlacker gehoéren, ver-
fugt Gber 293 Planbetten. Das Krankenhaus Muhlacker ist ein Haus der Regelver-
sorgung mit Medizinischer Klinik, Chirurgischer Klinik, Frauenklinik, Klinik fur Anas-
thesiologie und Intensivmedizin jeweils mit den dazugehérigen Ambulanzen, sowie
Belegabteilungen fir HNO-Krankheiten, neurochirurgischem Konsiliararzt (Wirbel-
saulenchirurgie) und Gefalchirurgie.

Frau Klesse wurde nach festem Ausbildungsplan entsprechend den Anforderungen
der praktischen Ausbildung im regelmaRigen Wechsel in den wichtigsten Abteilun-
gen der Verwaltung der Enzkreis-Kliniken gGmbH und der Kliniken Ludwigsburg-
Bietigheim gGmbH eingesetzt.

Sie hatte wahrend der Ausbildung Gelegenheit, sich Kenntnisse in folgenden Abtei-
lungen anzueignen und wurde dort mit allen betriebswirtschaftlichen Arbeiten ver-
traut gemacht:

- Finanzbuchhaltung (Kreditoren-, Debitoren- und Anlagenbuchhaltung)

- Personalabteilung inkl. Lohn- und Gehaltsabrechnung und Personalent-
wicklung

- Patientenmanagement (Leistungsabrechnung, Interdisziplindre Dienstleis-
tungen)

- Wirtschaftsabteilung und Logistikzentrum
- Vorzimmer der Regionaldirektion und der Geschaftsfuhrung
- |-Punkt / Pforte

AuRerdem beinhaltete die Ausbildung einen vierwochigen Einsatz auf einer Pflege-
station, die Frau Klesse mit groRem Engagement absolvierte. Hier kamen ihr auch
ihre Erfahrungen aus dem der Ausbildung vorangegangenen Freiwilligen Sozialen
Jahr zugute.

Frau Klesse nutzte die ihr gebotenen Ausbildungsmaglichkeiten erfolgreich. Auf-
grund ihrer raschen Auffassungsgabe gelang es ihr, sich innerhalb kirzester Zeit in
die einzelnen Ausbildungsbereiche einzufinden. Sie zeigte fur alle Bereiche reges
Interesse und stellte sich als tiichtige, kooperative und leistungsbereite Auszubil-
dende dar. In vertraulichen Angelegenheiten bewahrte Sie stets die notwendige
Diskretion.

Krankenhaus Miihlacker

Im Verbund der Regionalen
Kliniken Holding RKH

ANSPRECHPARTNER
Personalabteilung

Silke Kaussmann

Telefon 07041-15-50131
Telefax 07041-15-50139
silke.kaussmann@kliniken-ek.de

ADRESSE

Krankenhaus Muhlacker
Hermann-Hesse-Stralle 34
75417 Muhlacker

Telefon 07041-15-1

Telefax 07041-15-50009
info.mu@kliniken-ek.de
www.krankenhaus-muehlacker.de

INSTITUTIONSKENNZEICHEN
Krankenhaus Mihlacker 260 821 241
USt-Id-Nr. DE 240 230 025

Steuer-Nr. 71492/00248

steuerbefreit gemal § 4 Nr. 14 b) UStG
EORI-Nr. DE 6623212

BANKVERBINDUNG

Sparkasse Pforzheim-Calw

IBAN DEB80 6665 0085 0000 6395 40
BIC PZHSDEG6XXX

EINE KLINIK DER

Enzkreis Kliniken gGmbH

Sitz Mihlacker

Amtsgericht Mannheim HRB 511756
Geschaftsfihrer:

Prof. Dr. Jérg Martin

GESELLSCHAFTER
Regionale Kliniken Holding RKH GmbH
Enzkreis

Vorsitzender des Aufsichtsrats:

Landrat Karl Réckinger

Regionale Kliniken Holding RKH GmbH
USt-Id-Nr. DE 240 910 957

Steuer-Nr. 71349/04405

EORI-Nr. DE 1661485
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Aufgrund ihrer ruhigen und besonnenen Art war Frau Klesse allseits geschatzt. Ihr
Verhalten gegeniber Ausbildern, Vorgesetzten und Kollegen war jederzeit einwand-
frei.

Am 28.06.2016 bestand Frau Klesse die Abschlussprifung vor dem Prufungsaus-
schuss der IHK mit gutem Erfolg. Uber das Ergebnis dieser Prufung liegt ein geson-
dertes Zeugnis vor. Wir beglickwiinschen Frau Klesse zu ihrem Ausbildungsab-
schluss.

Wir danken Frau Klesse fir ihre guten Leistungen und wiinschen ihr fir ihren weite-
ren Berufs- und Lebensweg alles Gute und weiterhin viel Erfolg.

r, den 28.06.2016

Personalleiter




I Pflegedienstleitung

Rechbergklinik - 75015 Bretten

Frau

Klara Klesse

Am Landgraben 1
75417 Muhlacker

Bretten, 02. September 2013

Beurteilung

Frau Klesse, Klara, geb. am 31. Juli 1993 in Muhlacker, leistete vom
01.09.2012 bis 31.08.2013 ein ,Freiwilliges Soziales Jahr‘ bei den
Kliniken des Landkreises Karlsruhe, Betriebsstatte Rechbergklinik
Bretten, ab.

Die Rechbergklinik Bretten ist ein Krankenhaus der Regelversorgung mit
240 Planbetten mit den Fachdisziplinen Innere Medizin, Chirurgie,
Anaesthesieologie und Schmerztherapie, Radiologie und der
Belegabteilung Gynakologie. Die Geburtshilfliche Belegabteilung wurde
zum 31.12.2012 am Standort Bretten beendet.

Waéhrend der Dauer des ,Freiwiligen Sozialen Jahres“ fand eine
padagogische Begleitung in Form von 25 Seminartagen statt. Frau
Klesse war mit dem Ziel beschaftigt, soziale Erfahrungen zu gewinnen
und ihr Verantwortungsbewusstsein fur das Gemeinwohl zu starken. |hr
Einsatz erfolgte im Pflegedienst auf der Aufnahmestation mit
angegliedertem Aufnahmezimmer. Dieser Station mit insgesamt bis zu
20 belegten Betten sind vier Intermediatecare Betten und vier
Schlaganfallbetten angeschlossen.

Zu ihrem Aufgabengebiet gehéren u.a. folgende Tatigkeiten:

e Mithilfe bei
Patienten;

e Mithilfe bei der pflegerischen Betreuung der
Aufnahmezimmer und auf der Aufnahmestation;

e Assistenz bei der Vorbereitung und Nachsorge bei diagnostischen
und therapeutischen MaRnahmen;

der Aufnahme, Verlegung und Entlassung von

Patienten im

Rechbergklinik Bretten

Im Verbund der Regionalen
Kliniken Holding RKH

Akademisches Lehrkrankenhaus
der Universitat Heidelberg

ANSPRECHPARTNER
Pflegedienstleiterin

Jutta Ritzmann-Geipel

Telefon 07252-54-320
jutta.ritzmann-geipel@kliniken-lk.de

ADRESSE
Rechbergklinik Bretten

Virchowstrae 15
75015 Bretten

Telefon 07252-54-0
Telefax 07252-8133
info.br@kliniken-lk.de
www.rechbergklinik.de

INSTITUTIONSKENNZEICHEN
Rechbergklinik Bretten

260 820272

USt-1d-Nr. DE 815 147 918

Steuer-Nr. 30073/18355

steuerbefreit gemaR §4Nr. 14 b) UStG

BANKVERBINDUNG

Sparkasse Kraichgau

BLZ 663 500 36

Konto-Nr. 704 619 8

IBAN-Nr. DE16 6635 0036 0007 0461 98
SWIFT-Code BRUSDEBBXXX

EINE KLINIK DER
Kliniken des Landkreises Karlsruhe gGmbH
Postfach 1860

76608 Bruchsal

Sitz Bruchsal

Amtsgericht Mannheim HRB 705991
Geschaftsfiihrung:

Prof. Dr. Jérg Martin (Sprecher)

Dr. Peter Steiner

GESELLSCHAFTER

Landkreis Karlsruhe

Vorsitzender des Aufsichtsrats
Landrat Dr. Christoph Schnaudigel

Regionale Kliniken Holding RKH GmbH
USt-Id-Nr. DE 240 910 957

Steuer-Nr. 71349/04405

EORI-Nr. DE 1661485




Seite 2/2 vom 02.09.2013 Beurteilung Klara Klesse

¢ Messen der Vitalzeichen;

e Begleiten der Patienten zu diagnostischen und therapeutischen
MaRnahmen;

e Ausfiihren von Botengéngen;

e Durchfiihrung von hauswirtschaftlichen Tatigkeiten im
Pflegebereich;

o Aufflllen von Verbrauchsmaterialien in den Patientenzimmern.

Frau Klesse half sehr engagiert und interessiert bei der Pflege und
Betreuung der Patienten. Durch ihre sehr gute Auffassungsgabe konnte
sie sich umfangreiche theoretische und sehr gute praktische Kenntnisse
aneignen. Sie lernte den Stationsablauf, die Aufgaben im
Aufnahmezimmer einschlieRlich der administrativen Aufgaben sowie die
pflegerischen Tatigkeiten kennen. Tatigkeiten, die in ihren Aufgaben-
und Kompetenzbereich fielen, fuhrte sie nach einer entsprechenden
Anleite- und Einarbeitungsphase sehr gewissenhaft, sehr zuverlassig
und stets zu unserer vollsten Zufriedenheit aus.

Bei Vorgesetzten und Mitarbeitern war Frau Klesse aufgrund ihrer sehr
verlasslichen und umsichtigen Arbeitsweise, ihres steten Interesses
Neues hinzuzulernen, ihrer ruhigen und kooperativen Art und ihres
freundlichen Wesens sehr geschatzt und anerkannt. Sie hat sich sehr
gut in das bestehende Stationsteam integriert. Im Umgang mit den
Patienten war sie immer sehr hilfsbereit, stets héflich und sehr
zuvorkommend.

Wir danken Frau Klesse fir ihren engagierten Einsatz und wiinschen ihr

far den weiteren persénlichen und beruflichen Lebensweg alles Gute
und viel Erfolg.

cJ’l« /Z.'-é‘m“"‘"'dz“\f"‘/(*

Jutta Ritzmann-Geipel
Pflegdienstleiterin

Rechbergklinik Bretten




